Etape 1:

- Ouvrir Outlook2010 et cliquez sur "Fichier" puis sur " Informations" et pour finir sur "

Parameétres du compte"

Qutlook Aujourd hui - Microsoft Outiook

o]l
|I Fichier || Envoyer/recevoir Dassier Affichage
Informations sur le compte
=l ik Aucun compte n'est dispenible, Ajoutez un compte de messagerie pour pouvoir activer e ==
5 d'autres fonctionnalités.
Informations =
) op Ajouter un compte
Cuvrir
Paramétres du compte
Imprimer o i . . :
abl Modifiez les paramétres de ce compte et configurez des connexions
il supplémentaires.
Aide Parametres
du compte =
:] Options 2 :
£ on -z 1 Paramétres du compte...
Cuitter . Permet FI'EJULITEF et de_supprimer des _(umpt_es ou
de madifier les paramétres de connexion existants,

e j Gérez la taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments
supprimeés et en procédant 4 un archivage.
QOutils de
nettoyage~

Etape 2:

- Cliquez sur le bouton " Nouveau"



Parameétres du compte

Comptes de messagerie
‘ous pouvez ajouker ou supprimer un compke, Yous pouvez sélectionner un compke ek en modifier les paramétres,

Messagetie | Fichiers de données I Flux B35 I Listes SharePoink | Calendriers Internet | Calendriers publigs I Carnets c4 I

o) Mouveau. .. W R eparer. ., W rodifier.., €% Definic par défaut ¢ Supprimer & &

Mo | Type I

Fermer

Etape 3:

-Cliquez sur la case " Configurer manuellement les parametres du serveur ou les types de
serveurs supplémentaires"



Ajouter un nouveau compte

Configuration de compte automatique
Se connecter & d'autres types de serveurs,

. Compte de messagerie

Iarm ¢ |

Exemple : Elisabeth Andersen

Adresse de messagerie I

Exemple : elizabeth@contoso, com

Mot de passe I

canfitmer e mot de passe I

Tapee leimat de passe que vous a remis wotre fournisseur d'acces Intermet,
" Messagerie texte (SMS)

&' Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires

< Précedent I Suivant = I Annuler

Etape 4 :

- Cliquez sur " Messagerie Internet"

Ajouter un nouveau compte

Choisir un service

o Messagerie Internet
Conneckez-vous & votre serveur POP ou IMAP pour envoyer et recewoir des messages lectroniques,

" Microsoft Exchange ou un service compatible
Se connecker ek accéder 3 la messagerie, au calendrier, aux contacts, aux bélécopies et aux messages wocaux,

" Messagerie texte {SMS)
Se connecker & un service de messagerie mobile,

< Précédent I Suivank = I annuler




Etape 5:

- Dans "Informations sur l'utilisateur" mettez votre nom et votre adresse mail lagoon . Puis
dans "Informations sur le serveur" pour le type de compte : " POP3" et dans "serveur de
courrier entrant et sortant " : " mail.lagoon.nc" puis dans Informations de connexion" votre
login lagoon seulement sans @lagoon.nc et votre mot de passe . Pour finir vous cliquez sur
parametres supplémentaires .

Ajouter un nouyeau compke

Paramétres de messagerie Internet
Zhacun de ces paramétres est obligatoire pour que vobre comple de messagerie fonckionne,

Informations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte

Yokre nom Ivotrennm Aprés avoir compléte les champs de cet écran, nous vous
conseillons de tesker vobre compte en cliquant sur le bouton

Adresse de messagetie : Ilggin@lagognlnc ci-dessous, (Connexion réseau requise, )

Informations sur le serveur
Tester les paramétres du compte ...

Type de campte : |p0p3 j

Serveur de courrier entrant @ |mail.lagnon.nc o Lﬁ;ﬁ;ﬁ;jﬁ?&tres ool et e
Serveur de courrier sorkant (SMTR) @ Imailllagggn.nd Remettre les nouveaux messages a:
Informations de connexion ¥ Mouveau fichier de données Outlook

Mo d'ukilisateur : IIDgin " Fichier de données Qutlook existant

Mok de passe : I I Parcaurit

v Mémariser le mot de passe

[ Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors

de |a connexion L : .
Paramétres supplémentaires. .,

< Précedent I Suivank = I Annuler

Etape 6:

- Cliquez sur I'onglet " Serveur sortant" puis cliquez sur la case " Mon serveur sortant (
SMTP) requiert une authentification" puis sur " Se connecter a I'aide de " et vous remplissez
le nom d'utilisateur par votre adresse mail lagoon !



Paramétres de messagerie Internekt

énéral  Serveudr sorkant |C|:|nnexil:un I Options avancées

¥ Mon serveur sorkank (SMTP) requiert une authentification
" Utiliser les mémes paramétres que maon serveur de courrier entrant

f* Se connecter & 'aide de

Mo d'ukilisateur § IIDgin@IagDDn.ncl

Mak de passe I

¥ Mémariser le mot de passe
[ Exiger l'authentification par mok de passe sécurisé (SPA)

" Se connecker au serveur de courrier entrant avank d'envoyer le courrier

(o] 4 I Annuler

Etape 7 :

- Vous venez de configurer votre adresse mail lagoon .




Ajouter un nouveau compte de messagerie = ]

Félicitations !
Toutes les informations requises pour configurer wotre compte ont &ké saisies avec succés,

Pour Fermer I'Assistant, cliquez sur Terminer,

= Précedert




